1.申请博士学位人员登陆研究生管理信息系统，完成“毕业和学位管理”栏目下“填写博士答辩公告”的相关内容，并点击提交，学院、学校两级审核通过后方能参加答辩。
2．答辩前（最晚答辩当天开始前10分钟）要向答辩秘书提交一份书面的导师关于答辩人的情况介绍，内容包括答辩人的简历、执行培养计划、从事科学研究、论文写作等情况及论文的主要学术价值，要有导师的签名。此材料由答辩秘书在答辩时当场宣读。
　　3.答辩过程中，答辩人应报告学位论文的主要情况，重点报告论文的主要观点、创新之处和存在问题，以及其他需要补充说明的内容，其中必须有论文摘要的外语陈述，时间不少于10分钟；答辩委员会提问，答辩人回答问题。重点考察答辩人回答所提问题的科学性、准确性。时间不少于50分钟。答辩委员会举行会议，作出答辩评价，进行投票表决。答辩委员会主席向答辩人当面宣读答辩委员会决议并宣布表决结果。

4.自备相机，现场拍摄与答辩委员会合影及个人正面单照各一张，一周内把洗印的三张照片（五寸即可，加上和导师的合影，背面都写上说明）送到研究生办公室，以备学位档案留存。
　  5. 11月29日前，答辩通过的申请学位人员将最终定稿论文按照学校的要求提交研究生管理系统，并提醒导师审核通过，以待检测。检测工作将按照《山东大学关于“学位论文学术不端行为检测系统”使用管理办法》进行。
6.12月5日前提交答辩后的论文最终稿线装版6本。需申请人手填相关信息、导师签名后方可提交，具体如下：
①扉页处学号、论文题目、作者、专业、导师、日期等项由申请人填写；
②“原创性声明”页论文作者签名、日期及“关于学位论文使用授权的声明”页论文作者签名、导师签名、日期分别由申请人和导师填写。
③日期为实际填写当日。
