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毕 业 论 文（设 计）
论文（设计）题目：
（在学校统一发放的论文封皮“题目”下面另起一行，用黑字签字笔填写。）
姓    名      XXXXX        
学    号     XXXXXXXX　     
学    院      法学院    　  
专    业    法学（暑双）    
年    级（用阿拉伯数字填写：如2011级）
指导教师   　  XXXXXX　      
    20XX 年 X 月 XX 日（用阿拉伯数字填写）
（此页表格需用黑色签字笔填写：交论文时统一领取，不需自行打印）
山东大学本科毕业论文（设计）成绩评定表

学院：XXXXX        专业：XXXX     　年级：20XX级（阿拉伯数字填写）                             

	姓  名
	XXXX
	论文（设计）总成绩
	分数
	

	
	
	
	等级
	

	论文（设计）题目
	XXXX XXXX XXXX XXXX

	指 导 教 师 评 语
	

	
	评定成绩（分数） 
	×40%
	

	
	教师签名：                                       年   月   日

	答 辩 小 组 评 语
	

	
	答辩成绩（分数）                   
	×60%
	

	
	组长签名：                                       年   月   日


注：论文（设计）总成绩：分数=指导教师评定成绩（40%）＋答辩成绩（60%）。 等级：优秀（90分以上），良好（80-89分），中等（70-79），及格（60-69），不及格（60分以下）。

（此页以下内容均为打印：）
目录单独起页：
目　录（黑体，四号，加粗，居中）

中文摘要及关键词（宋体，小四） …………………………………………………
1
英文摘要及关键词（宋体，小四） …………………………………………………
2
（正文：）
前言（宋体，小四）…………………………………………………………………
3

 一、 小四号，宋体，加粗（一级标题）……………………………………………
3
　（一） 小四号，宋体（二级标题）………………………………………………
3
1．XXX……………………………………………………………………………
3
(1) XXXXX ………………………………………………………………………
4
2．XXXXXX………………………………………………………………………
4
(1) XXXXX………………………………………………………………………
4
(2) XXXXX………………………………………………………………………
4
一级标题——用小四，宋体，加粗，顶头，题号与文字间空半格。
二级标题——用小四，宋体，开头空一字，题号与文字间空半格。
三~四级标题——用小四，宋体，开头空两字，题号与文字间空半格。用阿拉伯数字标序号，如：1．、(1)、2．、(1)、(2)等。
……

……

结语（宋体，小四）…………………………………………………………………
5

参考文献（宋体，小四）……………………………………………………………
5
附录（译文）（宋体，小四）…………………………………………………………
6
谢辞（宋体，小四）…………………………………………………………………
7

（中英文摘要各占一页）
论文中文题目（三号，宋体，加粗，居中）
——如果有副标题（四号，宋体，加粗，居中）
（空两行）

摘　要（黑体，四号，居中，加粗）
（空一行）

摘要内容XXXXXXXXX……　　中文摘要约300汉字，要有高度的概括力，语言精练、明确。（宋体，小四号，不加粗，开头空两字。）
（空两行）
　　关键词：宋体，小四号，开头空两字。关键词之间用“；”隔开。
论文英文题目（三号，加粗，居中）
——如果有副标题（四号，加粗，居中）
（空两行）
ABSTRACT（英文摘要，四号，加粗，居中）
（空一行）

英文摘要约250个实词。要有高度的概括力，语言精练、明确。（小四号，不加粗，开头空两字。）
（空两行）
　　Key words：小四号，开头空两字。关键词之间用“;”隔开。
（正文：包括前言、正文内容、结语三个部分）
前　言（黑体，四号，居中，加粗）
（空一行）

　　前言内容XXXXXXXX……前言（引言）是论文的开头部分，主要说明论文写作的目的、现实意义、对所研究问题的认识，并提出论文的中心论点等。前言要写得简明扼要，篇幅不要太长。（宋体，小四，不加粗，开头空两字）
（空两行）

　　正文内容XXXXX……（宋体，小四，不加粗，开头空两字）

（空一行）
一、一级标题（四号，宋体，加粗，开头空两字，上下各空一行）

（空一行）
（一）二级标题（小四，宋体，加粗，开头空两字，上下空一行）。
（空一行）
1．三级标题（三~四级标题用小四，宋体，不加粗，开头空两字，题号与文字间空半格，下面不空行。用阿拉伯数字标序号，如：1．；(1)；2．；(1)；(2)等）
(1) 四级标题XXXXXXX……
2．XXXXXXX……
(1) XXXXXXX……
(2) XXXXXXX……
正文内容XXXXX……

正文内容XXXXX……

正文内容XXXXX……

正文中在引用的地方应注明文献的出处；
脚注：正文中在引用地方写一个脚注标号，在当页最下方以脚注方式按标号顺序说明文献出处；编号放在右上角，如
。（编号格式：①②③……；编号方式：每页重新编号） 
文末注：在全文末用方括号“[ ]”单设“参考文献”一节，按标号顺序一一说明文献出处。
详见《山东大学法学院学位论文引注规范》
结　语（黑体，四号，居中，加粗）
（空一行）

结语内容XXXXXXX……
参考文献（黑体，四号，居中，加粗）
（空一行） 

[1] 作者．书名 [类别(专著或期刊等)]．出版地：出版社，出版日期．引用内容所在页码.（宋体，小四号，不加粗，“．”用全角下的．）

例如：

[2] 王利明．侵权行为法归责原则研究[M]．北京：中国政法大学出版社，1992．35-36．
[3] 杨立新．论医疗产品损害责任[J]．政法论丛，2009,4(2)：45-46．
……
……
（在毕业论文末尾要列出在论文中参考过的专著、论文及其他资料（15篇以上），所列参考文献应按论文参考或引证的先后顺序排列。）
详见《山东大学法学院学位论文引注规范》
谢　辞（黑体，四号，居中，加粗）
（空一行）

谢辞内容XXXXX……：简述自己通过设计的体会，并应对指导教师和协助完成设计的有关人员表示谢意。（宋体，小四号，不加粗，开头空两字） 
附 录：（黑体，四号，加粗）
译文：与毕业论文有关的译文2000字以上（并附外文原文）。（小四号，开头空两字）
毕业论文按以下顺序装订，一式三份（其中一份需装订学校统一发的存档用封皮，并在中封处填写论文题目）：

（1）封皮 

（2）成绩评定表（存档装订一份）
（3）目录

（4）中文摘要（含关键词）

（5）英文摘要（含关键词）

（6）正文

（7）参考文献

（8）谢辞
（9）附录
（10）封底

� 作者：《书名》，出版社XX年版，第X页。脚注采用小五号，宋体。
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